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※公式サイト「BAND」のマニュアルから一部抜粋、引用しています。



「BAND」とは

世田谷区内でも、城山小学校が PTA会員全員が利用するなど、様々な形で広がっています。



「BAND」でできること
・「LINE」のようなチャット機能「トーク」
・グループ運営に必要な情報共有のための「掲示板」
・「アルバム」で写真を共有することで視覚的な情報共有も可
能。
・「カレンダー」機能で予定を共有。
・さらにそれらの機能に対して、細やかな設定が可能。

スマホアプリでも、PCでも、ガラケーでもつかえます！

「LINE」は家族や仕事で使っているので、 PTAでは使い
たくない、という方にも導入しやすいサービスです。

お引越しやお子様が卒業し、使用しなくなった場合も、
すぐに退会が可能です。



「カレンダー」機能を

使って
PTA室の予約を行う

カレンダーの予定を
「PTA室の予約」とみなして利用



初期設定：登録
１．リーダー・サブリーダー（本部役員等）から招待URLまた

はQRコードを受領します。

２．お持ちのスマートフォン、またはパソコンでアクセスしま

す。

３．それぞれアプリ、ソフトウェアのインストールへ案内され

ます。（お持ちのスマートフォン、パソコンの機種によって画

面が異なります）

※自動的にインストールされない場合、GooglePlayスト

ア、またはApp Storeから、「BAND」を検索してアプリをイ

ンストールしてください。

４．次にアカウント登録画面となります。

　　登録方法は、メールアドレス、電話番号、LINEアカウント

など、様々な方法があります。それぞれご自分の合った方

法でアカウントを登録してください。



初期設定：アカウント登録例

LINEアカウントと連携して登録する メールアドレスで登録する



初期設定：基本プロフィールを入力する

基本プロフィール名を「組織名　自分の名前　選出されたクラス」

で入力してください。例：「学級委員　千歳太郎　１－１」



初期設定：BANDの通知を設定する

お使いのスマートフォンで

予約BANDの通知設定を以下のように

設定してください。

プッシュ通知：ON

投稿：タグ付けされた投稿

コメント：自分の投稿

予定通知：OFF

アルバム通知：OFF

ライブ通知：OFF

新着通知： 全てのコメント

左の設定により、他の人の予定入力は通知されません。
しかし、自分が入力した予定（投稿）へのコメント（同時利用の相談など）は通知
されます。
また、他の人が登録した予定でも、自分をメンションされた場合（ @自分の名前）
は、通知されます。



基本予約ルール：「カレンダー」機能で予約する

「BAND」のカレンダーには多機能があ

り、出欠確認や掲示板との連携が便利

です。

今回は「カレンダー」に予定としてPTA
室の利用日時、組織、人数を入力する

ことで「予約」としてみなす方式を取りま

す。



予約基本ルール：予定メニューを選択する

右画面はスマートフォンアプリ　　　→

下画面はパソコン　↓

上部メニューから「予定」をクリック

上記は「BAND」詳細資料のデモ画面



予約基本ルール：予約を入力する

スマートフォンでは右上「追加」を押し、予約を

「予定」として入力します。

パソコンでは「予定登録」をクリックします。



予約基本ルール：入力規則

１．予定名に「同時利用可否　組織名　人数」を入力する

例：「×　本部　10人」

２．開始と終了にＰＴＡ室を利用する日時と時間を入力す
る。

　※終了時間の入力を忘れずに行ってください。

３．「完了」ボタンを押す。

※委員会、同好会は入力可能な時期にルールがあります

（「委員会・同好会」参照）

※公開対象は「すべて」にしてください。

※掲示板に共有にチェックを付けておいてください。

デフォルトでは終了日時は空欄になっていますので、必
ず入力してください。



コピー・印刷機・PCのみ使用したい場合

予定名の頭に「PC」または「印」を入力してくださ

い。その他はPTA室予約と同様です。

例：「印　本部書記　 ２人」

注意：他の組織の予約が同時刻に入っている場合は、「同時

予約」となります。

次項の「同時利用ルール」を確認してください。



同時利用ルール：予定コメントから相談

※「予定」のカレンダーで、該当する予約をクリックして表示される
コメント欄から、ご相談ください。

PTA室を使用したい日時に、すでに予約が入力されていた
場合

１．予定名に「×」がついていないことを確認

２．利用者人数が合わせて１０人を超えないことを確認

※感染防止策としてソーシャルディスタンスを保ってください。

３．コメント欄で、「同時利用してもいいかどうか」を確認する
メッセージを送る。

※予定を入力した方に、コメントが入力されたことをお知らせする通知が送
られます。

※通知を受けた方は、「返信する」を押して回答を入力してください。



同時利用ルール：予約の入力

先に予約していた組織から、同時利用の承諾を

得た場合、新たに入力する予定に

名前の先頭に「同時利用」と記載した上、

予約の予約を入力してください。

これで同時利用の予約ができました。

同時利用の承諾が得られなかった場合、別の日

程をご検討ください。

7/14の空白部分をクリックすると、
新たに予定を入力することができま
す。

入力名の先頭に「同時利用」と記載
してください。



予定を修正・削除したい場合

自分が入力した「予定」から修正・削除したい予定

をクリックしてください。

右上の「・・・」をクリックして「編集」または「削除」を

選択してください。

※予定の削除、編集には、サブリーダー権限が必要で

す。

各組織のリーダー等に権限を割り当てております。

もし削除・編集が出来ない場合は、委員長や担当役員

にご相談ください。



委員会・同好会：入力期間

繁忙期の組織に配慮すべく、各委員会・同好会の予約入力は

・次月の予約は当月15日以降に入力する

という規則を設けさせていただきます。

例：～7月1４日は8月の予約入力不可

　　7月15日以降に8月の予定を入力する。

※システム上、エラーメッセージなどは表示されませんが、予
定が掲示板に投稿される際、本部役員がチェックを行ってい
ます。

入力期間ルールに則っていない予定は、コメントにて確認後、
削除していただく場合がありますので、ご注意ください。

事前に予約をどうしても取る必要がある場合は、
次のページ参照



委員会・同好会：例外

※各委員会の繁忙期でどうしても事前にＰＴＡ室の予約が必要

な場合、以下のルールで相談、入力をお願いします。

１．トークルーム「本部」に入室する。

２．事前予約したい日時、理由をトークに入力する。

３．本部内で確認後、トークから返答します。

４．本部から了承が得られた場合、予定名の先頭に

「【了承済み】」と入力してください。

５．予約入力が出来次第、トークルーム「本部」から退

出してください。

トークルームの退出はルーム名横の「・・・」から
表示されるメニューから「退室する」を選択して
ください。



土日祝日平日夜間（１８：００～２１：００）の予約

※防犯上の理由から、土日祝日と平日夜間
（１８：００～２１：００）の利用については、警備員さんへ
の報告が必要です。

※土日祝日と平日夜間の予約は、なるべく 前月３０日
まで（７、１２、３月は終業式前）に、入力 してください。

※毎月３０日頃（７、１２、３月は終業式日頃）に翌月の
利用予定を警備員さんに報告します。

※本部の報告後に、土日祝日と平日夜間の予約を行
う場合は、通常の予約 BANDへの入力に加え、主事室
向いの壁（以前の予約用紙カレンダーと同じ場所）に掲
示されている紙カレンダーに予定を追記してください。

※カレンダーの報告については、予約 BAND掲示板で
お知らせします。

9:00~12:00
●●委員会２名

主事室向い壁の
紙カレンダーに追記

予約BANDに入力

予定BANDの掲示板で連絡します。



年度交代・卒業退会：年度交代

※年度が変わる際、委員会・同好会の新メンバーに権限を移
譲することができます。

１．新メンバーを招待します。

２．「BAND設定」から、新メンバーを各委員会の小グ
ループに登録します。

４．「BAND設定」から、新メンバーをサブリーダーに設
定します。

※サブリーダーの最大人数は50人です。超えると設定できなくな
るので、その場合は他のサブリーダー権限を持つ人に自分をメン
バーから外してもらい、新メンバーをサブリーダーにしてもらいま
す。

３．旧メンバーは退会します。

※次項目参照。



年度交代・卒業退会：年度交代

次年度に別の委員会に所属するという方は、退会せず

に、プロフィールの変更と小グループの設定変更をお

願いします。

基本的にサブリーダーに設定されていますので、小グ

ループのメンバー変更が自分で可能です。

旧グループから自分を削除し、新グループへの追加を

ご自身でお願いします。

※サブリーダーに設定されていない場合は担当役員にお知らせくださ

い。



年度交代・卒業退会：退会

年度交代・引越・お子様の卒業などで退会
する場合、退会が可能です。

自分のアカウントのアイコンをクリックし、
「設定」を選択します。

一番下「アカウント削除」の「申請する」をク
リックします。

受理されると退会が完了します。



よくある質問１

Q.予約投稿のコメント欄に「同時予約希望」などのコメントを
入力しましたが、１日経っても相手から返信がきません。どう
したらいいですか？

A.通知設定や各機種の環境によってコメントに気づかれな
い場合があります。

その場合は、担当役員にご連絡ください。

または、21:00～7:00以外の時間帯に、トークの「本部」に一
時的に参加し、困っている内容をご連絡ください。

Q.先の予約をどうしても入力したいのですが、本部で承認さ
れませんでした。どうしたらいいですか？

A.担当役員とご相談の上、日付の変更、または他の施設の
利用をご検討をお願いします。

Q.使い方が分からないことがあるのですが、質問してもいい

ですか？

A.担当役員へご相談いただくか、トークの「本部」に一時的

に参加して発言しご相談ください。

Q.紙のカレンダーはなくなるのですか？

A.はい。校長室前のカレンダーは撤去いたします。

ただし、皆様からのご意見から、紙カレンダーの運用に戻す

結果になることも考えられます。その際は、ご連絡いたしま

す。



よくある質問２

Q.予約入力を間違えたのですが、削除して予約しなおしていいです
か？

A.削除していただいて大丈夫です。

誤って入力した予約を削除し、新たに予約入力をしなおしてください。

ただし予定（投稿）を削除、修正できるのは「サブリーダー権限」を
持っているユーザーのみです。

基本的に各組織ごとに２名ずつ「サブリーダー権限」を割り振ってい
ますので、「削除」メニューが表示れない場合は、組織の委員長、もし
くは担当役員にご相談ください。

Q.メンバー全員をＢＡＮＤに招待してもいいですか？

A.大丈夫です。参加ユーザー全員が予約入力することができます。
また、各組織のチャットもご利用頂いて結構です。

Q.委員会に「予約係」を作りました。委員長以外にサブリーダー
権限を設定して欲しいのですが、可能ですか？

A.委員長は基本的にサブリーダー権限を設定します。もう１名設
定できますので、予約係の方を担当役員にお知らせください。サ
ブリーダーに設定いたします。

Q.所属している組織のトークを通常の連絡手段などに使っても
いいですか？

A.構いません。ただし、個人情報のやり取りなどはしないでくださ
い。（例：住所や電話番号を聞くなどは禁止）









PTA室予約BAND導入スケジュール  

  9/15から
10月予約書き込み

10/15から
11月予約書き込み

１１月 １２月

１月１１月 １２月9月

１0月

１0月

9月

※１月分の紙カレンダーは張り
出しません

紙
カレンダー

BAND

12/15から
1月予約入力

稼働開始

11/15から
12月予約書き込み

運営委員会後
テスト入力開始

※テスト期間中は紙カレンダーの記入内容が優先されます

※テスト期間中は紙カレンダーの記入内容
が優先されます

予約BANDにも同じ内容を入力


